Facultad de Filosofia y Letras — Uncuyo Instructivo carga de actas de cursado - Guarani Web Docentes

1. INGRESO A LA PAGINA WEB

Como primera medida abrimos el navegador, en éste caso Mozilla Firefox version 3.x.x. Para esto nos dirigimos a la
barra de direcciones y escribimos: 'http:/ffyl.uncu.edu.ar/guarani3w/' y presionamos “<Enter>".

Archivo  Editar  Wer Historial Marcadores  Herramientas  Avuda
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Podremos observar la pantalla inicial del sistema en el siguiente grafico. Para ingresar debemos hacer clic en Iniciar
sesion y llenar los campos de la siguiente forma:

Identificacién: niimero de documento sin puntos mas la letra 'd' al final. Por ej. 12345678d

Clave: 12345 (recomendamos, una vez iniciada la sesion, cambiar la clave de acceso ya que

la clave inicial es genérica para todos los usuarios).

rchivo  Edtar Ver Hitorial Marcadores Herramientas  Ayuda
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Guaraniaw - Identificarse: Ingreso d...

. Guarani3w: Sistera de Gestion
FACULTAD DE de Alumnos en Internet
FILOSGFIA ¥ LETRAS

Facultad de Filosofia y Letras 13/nn/L'zTﬁ

Identificarse: Ingreso de usuario

Menti de Operaciones

Iniciar sesion: Ingresar al sistema

[vlent
Iniciar sesion

Fechas de examer
Ver mensajes r_________________________________________________Ayudg]
Ingresa tu identificacién y tu clave.

Identificacién: [11111111d
Clave: [seess|

Teclado Virtual

Z0lvidaste tu Clave?, {Se bloques tu Cuenta?

agdtar | timpiar

Iniciar sesion

2. CAMBIO DE CLAVE
En el Ment de Operaciones ir a 'Mi sesion — Cambiar clave'. En el campo 'Clave ACTUAL' escribir '12345'. En los

dos campos restantes escribir la nueva clave y hacer clic en el boton 'Aceptar’.

Facultad de Filosofia y Letras T8/ 5011

. Guarani3w: Sistema de Gestidn
FACULTAD DE de Alumnos en Intemet
FILOSOFIA v LETRAS

Test, Nombre Pruebas

Cambiar clave: Ingreso de la nueva clave

Menti de Operaciones

Mi sesion

Iniciar sesicn

Carrbiar clave
o

Cambiar clave: Ingreso de la nueva clave

Clave ACTUAL: |
Clave NUEVA:
Repita su clave NUEVA:

Teclado Virtual

Aceptar Limpiar

Cambiar clave
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3. CARGA DE NOTAS EN ACTAS DE CURSADO Y/O PROMOCION.

Debemos hacer clic en el ment 'Actas' y luego en 'Carga de Notas de Cursado'.

La pantalla es como la imagen que se muestra a continuacion. Esta operacion permite cargar las notas finales de
cursadas. La carga del acta, para mayor comodidad, se lleva a cabo folio por folio y debe realizarse al finalizar el
dictado de la materia, cuando ya esté definida la condicion final de todos los alumnos, es decir, cuando se tiene las
notas finales de cursada de todos ellos. Hacemos clic en el nombre de la comision para visualizar el detalle del folio que
compone el acta y asi poder cargar el resultado de la cursada por cada folio que se seleccione.

Carga de Notas de Cursado: Seleccion de acta de cursado

Mend de Operaciones
Mi sesion
Evaluaciones Parciales

Carga de Notas de Cursado: Seleccién de acta de cursado

. Avuda
Carga de Motas de Cursado Cal'ga de NOtaS de Haga click sobre la comisién con la cual desea trabajar. También puede hacer click en
Carga de Motas de Exdmenes "Buscar alumno™ para ir directamente al acta, folio y renglén de un alumne en particular.
Wer actas de cursado Cursado . :
uscar slumno

Wer actas de examen

Afio académico: 2011
Periodo lectivo: 1° cuatrimestre
Materia: Introduccion a la Filosofia (DD101)

Sede Acta de regularidad Acta de promocién Folio Gttt
notas cargadas
az - 2 0%

(180) 01Intrd. alsFila (00000) - Sede Central

(180) 01Intrd, alaFilo (00000) - Sede Central 32 - 1 100%

Clic para visualizar
el detalle

Vista del detalle:

La carga de “Fecha de regularidad”, “Porcentaje de asistencia”, “Nota” y “Condiciéon de regularidad” (opciones
encerradas en una elipse de color rojo) es posible realizarla alumno por alumno o todos de una tinica vez. Si se decide
por la ultima opcién tomaremos como ejemplo la columna “Fecha de regularidad” los pasos son los siguientes:

Garga de Notas de Gursado: Detalle del acta de cursado

Menti de Operaciones
Mi sesion
Evaluaciones Parciales

Acta de regularidad;

Afio académico:

Carga de Motas de Cursado
Carga de Motas de Exdmenes

Periodo lectivo:
Sede: 00 -
Wer actas de cursado
Wer actas de examen
prarmocion

———
| [Weta
- *
22061 Rivera Mordn, Ozcar artury/ |08/09/2011
2 22003 Rojas, Vera Alexia 08/09/2011 % - I
3 22010 Roldan, Monicy/featriz 08,/09/2011 % La I
4 21620 Roman, brisa Veranica 08/00/2011 % - | L
5 22058 Trig#/ Micolds Emanuel 08/09,/2011 % - |
3 21612 Afera, Matias Hernan 08/09/2011 % - |
7 21580 Vergne, Mar(s Daniels 08/09/2011 % - |
" — zera Lambardich, Maria ey . [ =) I -

Hacemos clic en “Fecha de Regularidad”, aparecera la siguiente ventana:

Ingrese la fecha de regularizacion

|12fun;2011

Reqgistros a actualizar: B vyacios @ Todos

Fecha de regularidad: formato: ddimmfaaaa

Aceptar I Cancelar I

Completamos “Fecha de regularidad” (ejemplo: 12/06/2011) y en “Registros a actualizar” marcamos la opcion
conveniente (ejemplo: Todos). Luego clic en “Aceptar”, y asi el acta quedara modificada para todos los registros del
folio seleccionado, a continuacién vemos el resultado.
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i o =8
1 22061 Rivera Mordn, Oscar Arturo IlZ,-"l]ﬁ,-"Zl]ll I kS I I—
2 22009 Rojas, Vera Alexia |12/06/2011 ] % ] [
3 22010 Roldén, Monica Beatriz |12/06/2011 | % | I—
4 21620 Rorman, Mariza Weronica IlZ,-"l]ﬁ,.-"Zl]ll I % I I—
5 22058 Tripi, Micoléz Emanuel |12/06/2011 | % | ]
[ 21612 Vera, Matias Hernan IlZ,-"l]ﬁ,.-"Zl]ll I % I I—
7 21580 “ergne, Matia Daniela IlZ,-"l]ﬁ,.-"Zl]ll I % I I—
5 21618 gle;';aaLombardich, Maria IlZ,-"l]ﬁ,.-"Zl]ll I % I I—
3 21571 Zunine, Dante |12/06/2011 ] % | I—
in 23057 AbaIQs, Craniel Jesds IlZ,-"l]ﬁ,.-"Zl]ll I @ I I—
Santiago

(Como se cargan las diferentes columnas?

Nota: es obligatoria para las materias promocionales.

Condicién de regularidad: Esta asociada a la carga de la nota. Si la nota se cargd, este campo automaticamente se
completard con la opcion adecuada (Regular, Libre, Promociond). En caso de no haber cargado la nota, la condicion de
regularidad (Regular, Libre, Promociond) la debe completar el docente.

Fecha de regularidad: se completa con la fecha en la cual el docente carga las notas.

Porcentaje de asistencia: es opcional, el sistema no lo utiliza para realizar ningun calculo, por ejemplo para saber si
un alumno promocioné o no.

Para que esta operacion quede grabada, se debe completar, en el pie de la ventana, “Usuario” y “Clave”, (como medida
de seguridad). Luego hacemos clic en “Confirmar”.

z 21618 Zera Lombardich, Maria | | SR I % I Regular - [aprobs

3 21571 Zuning, Dante 127062011 | % | Regular - [aprobs

10 22057 fhalac, Danial Jestis |12/06/2011 | % | Regular - [aprobs
Santiago

Por favor, reingrese los siguientes datos antes de confirmar:

Usuard Identificacidn solicitada al ingresar al sistarna)

Clave ¥ lave solicitada al ingresar al sisterna)

Tedado Virtual
.

Hacer clic en 'Aceptar' y aparecerd el siguiente mensaje:

Mensaje
Las notas fueron almacenadas con éxito. Por favor envie el comprobante de Carga de Notas

a alumnos @logos.uncu.edu.ar [Direccion de Alumnos) o bien acercarse con el comprobante
impreso para completar la operacion. Muchas Gracias.

Irn|:-ri mir

Tener en cuenta: El comprobante debe guardarse, como un archivo en la PC, para poder luego ser enviado por e-mail a
alu-ffyl@logos.uncu.edu.ar 6 imprimirlo para presentarlo en el Departamento de Alumnos, donde se realiza el cierre

del acta.

Si se desea imprimir el comprobante hacemos clic en “Imprimir” para ver en pantalla el listado (para esto se requiere
tener instalado Adobe Reader 6.0 o superior), o bien descargarlo al disco y abrirlo con cualquier lector de archivos PDF.
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4. FINALIZAR LA SESION.

Haciendo clic en la opcion 'Despedirse’ del menu 'Mi sesion', salimos del sistema y volvemos a la pagina inicial. Otra
alternativa para salir del sistema es hacer clic sobre el boton 'Despedirse’ en el margen superior derecho. Esto es muy
importante, debe realizarse siempre que haya terminado con las transacciones.

I}I_ Guarani2w: Sistena de GestHon
FACULTAD DF de Alumnos en Intermet

FILOSOFIA v LETRAS

SIU - Guarani: Inicio

rMent de Operaciones

Mi sesidn:

Iniciar sesion
arabiaeclave
((pespedirse D
Evaluaciones Parciales
Consultas
Actas
Asistencia

Anuncios
HMoodle
Mis Datos



